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Oplossing 15. Windows - verminderen aantal klikken
Voor het starten van een programma of het oproepen van een bepaald Windows-
venster moet u soms vaak klikken. Het aantal klikken kunt u verminderen door
veelgebruikte toepassingen op te nemen in het menu Start.

Klik op 

U ziet nu het menu Start:

Op uw computer zult u hier
andere programma’s zien dan
in dit voorbeeld.

U kunt als volgt het menu Start aanpassen:

Klik met de rechter-
muisknop op

Klik op 
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U ziet het venster
Eigenschappen voor
Taakbalk en menu Start:

Klik op 

Klik op 

U kunt op dit tabblad
bijvoorbeeld kiezen voor
grote of kleine pictogrammen:

Ook kunt u kiezen hoeveel
programma’s u in het menu
Start wilt tonen:

Als u uw huidige lijst met
programma’s wilt wissen, klikt
u op .

Klik op tabblad
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U ziet nu welke items in het
menu Start worden
weergegeven:

U kunt ook aangeven of u
onlangs geopende bestanden
wilt weergeven bij

in het menu Start.

Als u deze lijst met onlangs
geopende bestanden wilt
wissen, klikt u op

.

Als u tevreden bent met de
instellingen:

Klik op 

Sluit het venster Eigenschappen voor Taakbalk en Menu Start door te
klikken op 

U kunt ook snelstartpictogrammen op uw taakbalk weergeven en toevoegen. Naast
de knop Start verschijnt dan de werkbalk Snel starten.

In dit voorbeeld is die
werkbalk nog niet aanwezig:

Klik met de rechter-
muisknop op de
taakbalk

Klik op 

Klik een vinkje voor

De werkbalk Snel starten
wordt weergegeven met
daarin twee pictogrammen:

U kunt als volgt een pictogram aan de werkbalk Snel starten toevoegen:



Computeren zonder drempels

Sleep een pictogram
van een programma
naar de werkbalk Snel
starten

U ziet nu dat het pictogram
wordt toegevoegd aan de
werkbalk Snel starten:

U kunt zo’n programma nu
starten door één keer op het
pictogram te klikken.

U kunt ook een snelkoppeling van een programma op het Bureaublad zetten:

Klik op 

Klik op

Klik met de rechter
muisknop op het
programma

Klik op 

Klik op

Nu wordt een snelkoppeling naar dat programma op het Bureaublad geplaatst.
U kunt het programma starten door te dubbelklikken op het pictogram.

Tip
In plaats van dubbelklikken, kunt u ook één keer klikken en daarna op de Enter-toets
drukken. Het resultaat is precies hetzelfde.

Als u zo’n pictogram wilt verwijderen, doet u het volgende:

Klik met de rechter-
muisknop op het
pictogram

Klik op 
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Klik op

Nu is de snelkoppeling weg. Het programma zelf staat natuurlijk nog op de vaste
schijf.


