Computeren zonder drempels

Oplossing 22. Outlook Express - Adresboek

U kunt in Outlook Express gebruik maken van het Adresboek om e-mailadressen te
bewaren. Dan kunt u zo’'n adres gemakkelijk selecteren voor uw e-mailberichten:

-

: (RY)
- E-mail Ll
& Klik op "; start ’ A Dutlook Express Adreszen

U kunt als volgt een contactpersoon toevoegen:

- ™ Adreshoek - Hoofdidentiteit

Bestand Bewerken Beeld Extra Help

. MigL
B Klik op ~_ - &= x £ =] &
Mieuw Eigenschappen  Yerwijderen Persigen Afdrukken Actie
zoeken

Migwe contactpersoon,. .

';:B" KI H k d k 1 een naam of seleckeer een naam in de lijst: |
I 0 p Migtwe groep. ..
0 Map. .. Maam  f E-mailadres Telefoon werk Telefoon thuis
Mieuwe contactpersoon. ..

¢ [ | &

Een niguwe contactpersoon maken

i Vul de gegevens in Eigenschappen voor abbo
van uw Haam |Thuis “Werk | Perzoonlik | Owerige | MetMeeting | Digitale id's
contactpersoon

E Geef hier de naam en e-mailgegevens van deze contactpersoon op.

NJtel: I:I \Weergave: |abbo vl Bijnaam:| |
U kunt hier het e-mailadres

invoere n: E-mailadressen: | abbo@abbostuur, com - Eerase=

P

B Kilik in het vakje achter
E-mailadressen: E—

Typ het e-mailadres
van uw
contactpersoon

1 E-mail alle 5 onbewerkte tekst verzenden
3 Klik op [ Toevoegen ]

\// 0K ] [ Annuleren




Computeren zonder drempels

Het e-mailadres is nu Eigenschappen voor abbo
ingevuld:

Haam |Thuis “Werk | Perzoonlik | Owerige | MetMeeting | Digitale id's

. Ok E Geef hier de naam en e-mailgegevens van deze contactpersoon op.
B Klik op [ ]

Tikel: I:I WWeergave; |abbo vl Bijnaam:|

E-railadressen: | |

abbo@abbostuur.com {Standaard e-mail) m
Als standaard instellen

[ | sllzen als onbewsrkke tekst verzenden
\ oK h] [ F—

De contactpersoon is nu toegevoegd aan uw adresboek.

B Sluit het adresboek door te klikken op E

U kunt als volgt een contactpersoon voor uw e-mailbericht selecteren:

@ .

@ Begin een nieuw bericht door te klikken op """ beri...

CEX

© Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak  Extra  Bericht  Help :;'

HE Nieuw bericht

@ Klik op E%

¥
Werzenden Controleren  Spelingcont. ..

B Aan: [
[alal % [
BB |

Onderwerp: |
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B Klik op uw
contactpersoon

';:B" Kllk Op m /\.Yontactpe

De naam staat in het vak

onder Geadresseerden: ;\/
@ Kiik op

Geadresseerden selecteren

Typ een naam of selecteer een naam in de lijst;
| [ Zoeken., l
Hoofdldentltelt v | Geadresseerden:
\ E i ] Aan: - Abbo Stuur
EZabbo Stuur Apbo =] __—T
- < >
CCi-=
< ?
BCC: -
bt
< | >
’CDntactpersoon...] ’ Eigenschappen ] < >
\+ OK %J ’ Annuleren

U ziet dat de naam is

ingevuld in het vak B Aan: - =

U hoeft dit bericht niet te
versturen:

HE Nieuw bericht

: Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak  Extra  Bericht  Help

IE] i)

Plakken Ongedaan ...

=
VeMsgnden

[ Aan:
[EE oC: [
G BCC: [

Onderwerp: |

|Abb0 Stuur |

B Klik op ﬂ

iZB Sluit het venster van Ou

tlook Express door te klikken op ﬂ




