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Starten, stoppen en vensters

Startmenu
Startmenu openen

Een programma starten

Venster
Een venster maximaliseren .,

Een venster naar vorige
formaat H: - J

Een venster minimaliseren

Een programma en
Windows stoppen

Annuleren e

De Taakbalk ) )
Een vensteropenenopde =g % Tah

taakbalk +
Enteraf— |

Van het ene geopende Alt W Tak

venster naar het andere +

Alle vensters minimaliseren =] 5]

en openen +

Windows en de Verkenner

Menu’s, opdrachten en dialoogvensters

Menu’s en opdrachten
Een menu openen &

Een opdracht uit een menu
kiezen

Dialoogvensters ) )
Naar de volgende instelling ~ #;Tak

Naar de vorige instelling + T “w-Tabl
=hift

Naar een instelling
springen

' Staand
Kiezen uit * Liggend

Een lijst zien | =

Een vinkje zetten/weghalen
V¥ Eleur bij aanwiizen gebruiker 4

Naar het volgende tabblad ", | #;Tak]
Algemeen I +

Dialoogvenster sluiten, Esc
wijzigingen negeren | Amiezen

Dialoogvenster sluiten, Eraaragei ]
wijzigingen bewaren

Navigeren door Verkenner

Naar een volgend “w-Tab]
Verkenner-onderdeel

Naar een vorig Verkenner- + 1 wTa]
onderdeel hit

De inhoud van de F5}

Verkenner vernieuwen

Windows met het toetsenbord
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Linkerkader Verkenner
Een map openen in het
linkerkader

Een map uit- en invouwen

'R
in het linkerkader -

—
>

Rechterkader Verkenner
Een map of bestand
openen in het rechterkader

Terug naar bovenliggende e
map Back Space .

Mappen en bestanden selecteren

Eén bestand selecteren 1%

¥
Een aaneengesloten rij + '__ T re |
bestanden selecteren =it
Meerdere ‘losse’ bestanden -, | T 'y |
selecteren +

Alle bestanden en mappen 'cm ' A,
selecteren +

Mappen en bestanden bewerken
Een bestand of map
kopiéren

Een bestand of map
knippen

Een bestand of map
inplakken

Naam wijzigen

W nippen

| | |m) ||

Een item verwijderen
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De adresbalk
Een map in de adreslijst Fa)
kiezen




