Het toetsenbord
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= F-toetsen F = Functietoetsen. Afhankelijk van het programma waarmee u
werkt, hebben deze toetsen een bepaalde functie. Met F1 start u
meestal de Help-functie.

Pijltjes- Met deze toetsen verplaatst u de cursor.
toetsen

Numeriek Als de NumLock-toets is ingedrukt kunt u met het numeriek toetsen-
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m Esc Esc staat voor Escape: ontsnappen. Met de Escape-toets kunt u E toetsen- bord cijfers typen. Zonder NumLock werken de andere functies die

vaak iets ongedaan maken. bord u op deze toetsen ziet staan.

n Spatiebalk Met de spatiebalk typt u een spatie. E Del Del staat voor delete: verwijderen. Met deze toets wist u het teken
rechts van de cursor. Ook kunt u hiermee geselecteerde tekst
verwijderen.

H Tab Met de tabulator-toets verplaatst u de cursor naar de volgende

Tabstop. In een tabel springt de cursor hiermee naar de volgende E Page Down Met de toets Page Down plaatst u de cursor een scherm naar
cel. In formulieren en dialoogvensters naar het volgende vakie. beneden.

n CapsLock Na indrukken van de CapsLock-toets worden alle letters die u typt, E End Met de toets End verplaatst u de cursor naar het einde van de re-

hoofdletters. Door nogmaals indrukken typt u weer kleine letters. gel. Met de toetscombinatie Ctrl+End naar het einde van de tekst.

E Shift Met de toetscombinatie Shift en een lettertoets typt u een hoofd- Page Up Met de toets Page Up plaatst u de cursor een scherm naar boven.
letter. Met Shift en een cijfertoets typt u het teken dat op die toets

.. Home Met de toets Home verplaatst u de cursor naar het begin van de re-
boven het cijfer staat.

gel. Met de toetscombinatie Ctrl+Home naar het begin van de tekst.
H Windows- Door indrukken van de Windows-toets wordt het Startmenu van
toets Windows geopend.

E Ctrl / Alt De toetsen Control (Ctrl ) en Alt hebben meestal alleen een functie
in combinatie met andere toetsen.

Lampjes Signaallampjes voor de ingeschakelde toetsen.

NumLock Als de toets NumLock is ingeschakeld kunt u het numerieke toet-
senbord voor de invoer van getallen gebruiken. Zonder NumLock
werken de andere functies die u op deze toetsen ziet staan.

E Euro-teken Het Euro-teken typt u door de toetscombinatie rechter Alt-toets en

Insert Insert betekent invoegen. Als u 1 keer drukt op de toets Insert typt
deze toets.
u tekst over de reeds getypte woorden heen. Na nogmaals drukken
E Enter Met drukken op de Enter-toets start u een nieuwe alinea in een op Insert kunt u weer tekst invoegen tussen de bestaande tekst.
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PrtScr PrtScr staat voor printscreen: schermafdruk. Met deze toets kunt u
een ‘foto’ maken van uw beeldscherm.

tekst. Met Enter kunt u ook een opdracht bevestigen.

E Menutoets Deze toets heeft hetzelfde effect als klikken met de rechtermuis-
knop. In een programma roept u hiermee een snelmenu op.



