Gebruiker saccounts

Wanneer u met meerdere mensen van dezelfde computer gebruik maakt, is het een
goed idee om voor iedere gebruiker een gebruikersaccount aan te maken. Met
behulp van de gebruikersaccounts worden de persoonlijke instellingen en voorkeuren
van verschillende gebruikers opgeslagen. Hierbij kunt u denken aan het uiterlijk van
het Bureaublad en de schermbeveiliging, maar ook aan de manier waarop
bijvoorbeeld mappen worden weergegeven. Daarbij heeft iedere gebruiker in Internet
Explorer zijn eigen lijsten met Favorieten en met recentelijk bezochte websites. Het
e-mailprogramma Outlook Express kan voor iedere gebruiker apart worden ingesteld.
Ook heeft iedere gebruiker een eigen map Mijn documenten.

Werken met de gebruikersaccounts is erg eenvoudig. In het beginscherm van
Windows XP klikt de gebruiker op zijn eigen gebruikersnaam. Vervolgens worden zijn
persoonlijke instellingen opgehaald en toegepast. Veranderingen in die instellingen
hebben geen invloed op de instellingen van de andere gebruikers. In Windows XP
kunt u ook snel overschakelen naar het account van een andere gebruiker. U hoeft
dan niet al uw programma'’s af te sluiten en keert net zo makkelijk terug naar uw
eigen account. Om te voorkomen dat anderen uw instellingen veranderen en uw
privé-bestanden kunnen lezen, kunt u uw eigen account beveiligen met een
wachtwoord. Zelfs wanneer een andere gebruiker vanuit zijn eigen account op de
vaste schijf van de computer gaat rondkijken, is uw map Mijn documenten
beschermd.

In dit hoofdstuk leert u het volgende:

de naam en afbeelding van een gebruikersaccount wijzigen;
een nieuw gebruikersaccount aanmaken,;

een gebruikersaccount verwijderen;

een gebruikersaccount met een wachtwoord beveiligen;
een wachtwoord wijzigen en verwijderen;

een wachtwoordhersteldiskette maken en gebruiken;

het gastaccount gebruiken;

snel wisselen tussen gebruikers.

= Let op!

Dit hoofdstuk is geschreven voor Windows XP Home Edition. In Windows XP
Professional Edition werkt het beheer van accounts anders. Op de website
www.visualsteps.nl/xpdeel3 vindt u over dit onderwerp meer informatie.
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Naam wijzigen

Als u voor de allereerste keer Windows XP start, bijvoorbeeld op een nieuwe
computer, geeft u in een Wizard uw gegevens op voor uw gebruikersaccount.

Bij een gebruikersaccount wordt de ingevoerde naam van de gebruiker getoond.

Deze naam kunt u in het venster Gebruikersaccounts eenvoudig wijzigen. U bereikt
dit venster via het Configuratiescherm:

B Klik op

LM Addo Stuur

o

28 Internet [) Mijn documenten
Inkermiet Explarer

E—* Configuratieschetm

E) (ﬁ; Mijn afbeeldingen
Plicrosoft Cutlaok .
[ﬁ Mijn muziek
\g Paint g‘l Deze computer
Micrasoft Word g Mijn netwerldocaties
@ Windows Media Player E
! [\_‘] T @ Help en ondersteuring

Windaws Media Plaver ID i

Configuration
=7 Uitwoeren, .

Alle programma’s D

[B) metton (@] utschakolon

el O

';:B" KI | k op B Configuratiescherm

Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra  Help
=

OVDrige € ‘Lﬁ pzoeken [l mappen
' Gebruikersaccounts
1— ir.. adres | Configuratiescherm

ﬂ’ Configuratiescherm 2 ‘ KiES een categorie
@ Klassicke weergave -~
-
-

Yormgeving en thema's Printers en andere hardware
Netwerk- en Internet-verbindingen ' Gebruikersaccounts

- ware Datum, tijd, taal en landinstellingen

=

| 0) Spraak, geluid en geluidsapparaten Toegankelijkheidsopties
- C—

=S
- () ]
‘ Prestaties en onderhoud \7 Beveiligingscentrum

In het venster dat nu verschijnt, ziet u de gebruikersaccounts die op dit moment in
gebruik zijn. Wanneer u nog geen extra gebruikersaccounts heeft aangemaakt, is
alleen het account met uw eigen naam of de naam Gebruiker actief. Het account

Gebruiker is tijdens de installatie van Windows XP aangemaaki.
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@ KI | k O p uW - Gebruikersaccounts |z”§”z‘

gebruikersaccount O oo @ 88 oo

P Addo Stuur
i A Eeheerder wan deze [#] Gebruikersaccounts
|-|-|r|-|F||Jh=fr @ Typen gebruikersaccounts

(3] Moo eon andere gebrer Kies een taak...

overschakelen

Meerinforman ,f Gebruikersaccounts

of kies een account als u een account

wilt wijzigen

etua
‘2 HELP! Ziet u dit venster?

Wanneer het venster Gebruikersaccounts er bij u zo uitziet, heeft u een Account met
beperkte rechten.

-2 Gebruikersaccounts ‘Z”EHZ‘

@ Vorige 0 B8 =ioripagina

Yerwante taken

Hetwerkwarhtwoorden beheren Kies een taak...

Wachtwoord nigt meer vergeten Een wachtwoord instellsn

Addo
; * Account met
Meer informatie beperkke rechten
Andere afbeelding kiszen i

2] Gebruikersaccounts

@ De naam of het type van

ot Wiin account instellen voor gebruik met een HET Passport

@ Een gebruikersaccount
maken

@ Maar een andere gebruiker

overschakelen

£ Een JMET Passport
gebruiken

Met een account met beperkte rechten kunt u de naam van uw account niet
aanpassen. U kunt ook geen nieuwe accounts aanmaken of accounts van andere
gebruikers wijzigen. U kunt alleen de afbeelding van uw eigen account aanpassen en
uw eigen account beveiligen met een wachtwoord.

Alleen een gebruiker met een gebruikersaccount van het type Beheerder van deze
computer kan een nieuw gebruikersaccount aanmaken. Ook kan hij bestaande
accounts wijzigen en verwijderen, programma’s installeren en heeft hij toegang tot
alle bestanden op de computer. U vindt de instelling van uw account onder uw naam
in het venster Gebruikersaccounts.

EZ Vraag de gebruiker met het beheerder-account om uw account te wijzigen
of om het nieuwe account aan te maken
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U wijzigt de naam van uw gebruikersaccount als volgt:
E‘ KI I k Op Ml]l‘l naan Wijzigen =2 Gebruikersaccounts |z||§”z‘

Yerwante taken

Wat wilt u aan uw account wijzigen?

NMetwerkwachtwoorden beheren
“Wachtwnoord niet meer vergeten

BY Miin nasm wijzigen . Addo Stuur
Een andere account wijzigen g ‘ a  Beheerder van deze

Een nieuwe account maken computer
Een warhtwnoord instellen

Meer informatie
Andere afbeelding kiszen

(3] U sigen sccount
verwijdaren

@ Maar een andere gebruiker Iijn bype account wijzigen
averschakelen
() Fen NET Passport

gebruiken IMijn account instellen voor gebruik met een .MET Passport

Nu kunt u opgeven wat de nieuwe naam van uw account moet worden:

Typ een naam in het G‘-‘”‘“*“'“:"“ CEX
vak onder
Geef een niguwe naam voor Addo Stuur op:

bijvoorbeeld:
Addo

Geef de account een nieuwe naam

Geef een nisuwe naam voor Addo Stuur op:
[addo ]

B Klik op[ aam wijzigen ]
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De naam van uw
gebruikersaccount is nu
gewijzigd:

e Yorige @ ﬁ Startpaging

Yerwante taken

HMetwerkwachbwoorden beheren
wachtwoord niet meer vergeten
Een andere account wijzigen
Een niguwe account maken

Meer informatie
@ Lwy eigen account
verwiideran

@ Maar een andere gebruiker
overschakelen

@ Een \MET Passport,
gebruiken

Een ander e afbeelding kiezen

In Windows XP wordt bij ieder gebruikersaccount een kleine afbeelding
weergegeven. Deze afbeelding kunt u als volgt wijzigen:

B Klik op
Andere afbeelding kezen

-2 Gebruikers

e Yorige @ ﬂ Starkpagina

Yerwante taken

NMetwerkwachtwoorden beheren
“Wachtwnoord niet meer vergeten
Een andere account wijzigen

Een nieuwe account maken
Meer informatie
3 Liw eigen accou!

@ Maar een andere gebruiker
averschakelen

() e NET Passport
gebruiken

=13
Wat wilt u aan uw account wijzigen?
IMiin naam wijzigen p Addo
W Geheerder van deze
It

Een wachtwoord instelen J ot

Andere afbeelding kigze

= n bype account wiizigen

Mijn account instellen voor gebruik mek een MET Passpart

B[S
Wat wilt u aan uw account wijzigen?
Mijn nasm wijzigen 4 Addo
- s  Beheerder van deze

Een wachtwoord mstellen e

£ findere afbeslding IQﬁn

Iijn bype account wijzigen

IMijn account instellen voor gebruik met esn JMET Passport
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In dit venster ziet u de afbeeldingen die in Windows XP beschikbaar zijn voor de
gebruikersaccounts. U gaat nu uw huidige afbeelding veranderen in de afbeelding
van de kikker:

‘ e Yorige \‘) ﬂ Starkpagina
B Klik op

jdige afbeelding . .
2 Een nieuwe afbeelding voor uw account

. > kiezen
B Klik op
L d Fb |d ] Yerwante taken
Andere afbes Ing Thema van de computer wijzigen

Meer informatie

(3] £ sigen aftiesking
gebruiken

p Meer afbeeldingen zosken

Andere afbeelding Annuleren

De afbeeld'ng b” UW -2 Gebruikersaccounts |Z||EHZ\
gebruikersaccount is nu Q voor O 88 st
veranderd in de kikker: remere e Wat wilt u aan uw account wijzigen?

Metwerkwachtwoorden beheren
wachbwoord nist meer vergeten Mijn naam wijzigen

Addo
Een andere account wizigen Beheerder van deze
Een nieuwe account maken computer

Een wachtwoord instellen

Meer informatie

Andorg aHeeetg Fezen
@ Uw eigen account
verwijderen
@ Maar sen andere gkt Mijn bype account wiizigen
overschs
en MET Passport
gebruken Miin account instellen voor gebruik met sen MET Passport

EZF Sluit het venster
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Q Tip

Eigen afbeelding gebruiken

Buiten de standaardafbeeldingen van Windows XP kunt u ook een eigen foto of
plaatje als afbeelding bij uw gebruikersaccount gebruiken. Dit doet u als volgt:

B Klik op
Q Meer afbeeldingen zosken

De map Mijn afbeeldingen
wordt nu geopend.

U kunt echter bij Zozkenin: ook
een andere map selecteren.

B Klik op een
afbeelding,

bijvoorbeeld &

ik op |_Deenen | |
52 Kllkop-

=2 Gebruikersaccounts
e Vorige \_) € startpagina

Huidige afbeelding

-
-

Kkiezen

Een nieuwe afbeelding voor uw account

EEX

Yerwante taken
an de computer wijzigen

Meer inforeg
[) Eon einen o
gebruiken

FA o [ bm
=M

A
g

v
& Meer afbeeldngen z?eken

Openen

Zoeken in: I_@ Mijn afbeeldingen

D

Onlangs
geopend

©,

Bureaublad

&

bijn
documenten

te

bert en ernie.gif

bruce back.jpg

pino. gif tommie. gif

Deze computer

>

-

Bestandsnaam: | koejpg

<Q

Openen

v| [ Anruleren ]

Mﬁm‘mﬁéldingsbestanden [* brnp.” gif " ipg.”.pral
Enwerklocaties
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Een nieuw gebruiker saccount aanmaken

Via het venster Gebruikersaccounts maakt u in enkele stappen een nieuw
gebruikersaccount aan.

= Let op!

U kunt alleen een nieuw gebruikersaccount aanmaken als u een account van het
type Beheerder van deze computer heeft.

EZ Open het venster Gebruikersaccounts

';:B" KI | k O p -2 Gebruikersaccounts

Een nisuws account maken

3:- Gebruikersaccounts
-

Meer informatie

@ Gebruikersaccounts
[3] Typen gebrukersaccounts

3 Maar een andere gebruiler Kies [=1]4] ta a k e

averschakelen

of kies een account als u een account
wilt wijzigen

EEX

Typ een naam in het Ge"“""“"“ :
vak onder
Geef de niguwe account een naan:

bijvoorbeeld:
Sanne

P Klik op

Geef de nieuwe account een naam

Geef de nieuwe sccount een naam:

| Sanne ‘

oly k Annuleren
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In het volgende venster kunt u instellen of deze gebruiker net als u
computerbeheerder wordt, of dat diegene beperkte mogelijkheden krijgt. U gaat nu
instellen dat de nieuwe gebruiker een account met beperkte mogelijkheden krijgt:

-2 Gebruikersaccounts

e Yorige @ ﬁ Starkpagina

[7] Typen gebrukersaccounts
S

B Klik op
") Beperkke mogelijkheden

) Kies een type account
Nu staat er een rondje.

(O Computerbeheerder Beperkke mogelijkheden

peflte account kunt u:
i wachtwoord wijzigen of verwiideren
Afbeelding, thema of bureaubladinstelingen wijzigen
# Door ugemaakke bestanden weergeven
# Bestanden in de map Gedeelde documenten weergeven

B Klik op[' Account maken J

Gebruikers met beperkke accounts kunnen niet in alle gevallen programma's installeren, De
gebruiker heeft mogelijk Administrator-bevoegdheden voor de installatie nodia, afhankelijk van
het programma.

Programma's die vddr Windows XP of Windaws 2000 zijn ontwarpen, werken magelijk niet goed
samen met beperkke accounts. Kies waor het beste resulkast voor programma's met het

[(<vorige | Lo Account maken L\\% [_annuleren

U Zlet dat er een nleuW -2 Gebruikersaccounts

account is toegevoegd:

Meermionane - . Gebruikersaccounts

@ Gebruikersaccounts
[3] Typen gebrukersaccounts

3 Maar een andere gebruiler Kies [=1]4] ta a k e

averschakelen

of hies een account als u een account
wilt wijzigen
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Een gebruiker saccount verwijderen

Wanneer één van de gebruikers de computer niet meer gebruikt, dan kunt u zijn
account verwijderen. Om een account te mogen verwijderen, moet u zelf een
beheerder-account hebben.

= Let op!

Bij het verwijderen van een gebruikersaccount gaan de bij deze account behorende
instellingen van Outlook Express, de opgeslagen e-mails, de lijst met Favorieten en
andere instellingen verloren. U kunt er wel voor kiezen om de bestanden die in de
map Mijn documenten en op het Bureaublad staan op te slaan. Windows XP zal
vragen of u dit wilt doen of niet.

Het nieuwe gebruikersaccount dat u net heeft aangemaakt, verwijdert u als volgt:

-2 Gebruikersaccounts
@ Yarige. @ QB Startpagina.

ficcount met beperkke rechten pr—— § Gebruikersaccounts

[8] =brukersaccounts

&) Tvpen gebrukersaccounts
I.:f] Maam™wagandere gebruiker K|es een taa k"_
overschake™
8 t wijzigen

of kies een accoum als u een account
wilt wijzigen
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In het venster dat u nu ziet kunt u aangeven wat u aan het account wilt wijzigen.

@ KI | k O p -2 Gebruikersaccounts |z”§”z‘
D accourt verwijderen Q v © B8 artpoars

Yerwante taken

Wat wilt u aan de account van Sanne
Een andere account wijzigen

Een nisuwe account maken

lizig 9
wijzigen?
De naam wijzigen M sanne
Wil Account met beperkte rechten
Een wachtwoord instellen .
Aandere afbeelding kiezen
Het type account wijzigen

De account varg deren

3

Windows XP vraagt nu wat er met de bestanden van deze gebruiker moet gebeuren.
U kunt ervoor kiezen de bestanden uit Mijn documenten en de bestanden die op het
Bureaublad staan te bewaren of verwijderen. Wanneer u er voor kiest om deze
bestanden te bewaren, worden deze op uw Bureaublad geplaatst. U vindt de
bestanden dan in een map met de naam van de verwijderde gebruiker.

In dit geval kiest u er voor om de bestanden te verwijderen:

':B" KI | k (0] p =& Gebruikersaccounts
[ Bestanden verwijderen ] Q oiox @ 88 sitoaaiva

EEX

Wilt u cde bestanden van Sanne houden?

Yoordat u de account van Sanne verwijdert, kunt u het bureaublad en de inhoud van de map Mijn
documenten van Sanne automatisch naar uw bureaublad laten kopigren. Alles wordt dan in de map

Sanne geplaatst, De s-mail, Favaristen en andere instelingen van Sanne kunnen niet worden
opgeslagen.

Bestanden houden Bestanden verwijderen M [_annuleren |
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Ten slotte wordt u gevraagd of u zeker weet dat u het account wilt verwijderen:

@ KI | k (0] p -2 Gebruikersaccounts |z”§”z‘
[ Account verwijderen ] Q v © BB artooars

Weet u zeker dat u de account van Sanne wilt
verwijderen?

Eerst warden alle bestanden van Sanne en daarna de account van Sanne verwijderd.

Account verwijderen 3 Annuleren

Het gebruikersaccount is nu verwijderd.

ety a
‘2 HELP! Ziet u dit venster?

Windows XP kan een account niet verwijderen als de gebruiker nog aangemeld is.

Gehruikersaccounts

' De account die u probeert te verwijderen is in gebruik, U kunt de account alleen verwijderen als u naar die account
. overschakelt en de desbetreffende gebruiker afmeldt,

EZ Meld de gebruiker af en probeer het opnieuw
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Een wachtwoord voor een gebruikersaccount instellen

leder gebruikersaccount kan worden beveiligd met een wachtwoord. Als u zeker wilt
weten dat niemand uw instellingen kan wijzigen of uw documenten kan lezen, maakt
u een wachtwoord bij uw gebruikersaccount aan. Dit doet u als volgt:

B Klik op

B Klik op

uw account
Addo
Beheerd

compukter

Een wachbwoord instellen

van deze

-2 Gebruikersaccounts

@ Yorige e B8 =i-rtpagina

Meer informatie
@ Gebruikersaccounts

[3] Typen gebrukersaccounts

@ Maar een andere gebruiker
averschakelen

-2 Gebruikersaccounts
e Vorige @ @ startpagina

Yerwante taken

Mebwerkwachtwoorden beheren
‘Wachtwoord nist meer vergeten
Een andere account wilzigen
Een nieuwe account maken

gl v 2igen acoount
verwijderen

@ Maar een andere gebruiker
overschakelen

Een JMET Passport

@ obrien

f Gebruikersaccounts
-

Kies een taak...
E

of kies een account als u een account
wilt wijzigen

9 (=1[E)

Wat wilt u aan uw account wijzigen?

Iiin naam wijzigen aAddo

* Beheerder van deze
camputer

EY Ecn wiachtwoord inste\le% ?

andere sfbeelding kiezen

Mijn bype account wijzigen

IMijn account instellen voor gebruik met een JNET Passport

In het volgende venster kunt u uw wachtwoord en een geheugensteuntje voor uw
wachtwoord typen. Het geheugensteuntje helpt u wanneer u uw wachtwoord
vergeten bent. Onthoud dat wachtwoorden hoofdlettergevoelig zijn: als u nu een
hoofdletter gebruikt, dan moet u dat iedere keer doen wanneer u het wachtwoord

opgeeft!
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= Let op!

Een wachtwoord is alleen zinvol als het niet makkelijk door anderen te achterhalen is.
Gebruik daarom bij voorkeur minimaal 7 tekens, waarin u cijfers en letters
combineert. Bedenk daarbij dat iedereen die uw computer gebruikt, de
geheugensteun bij uw wachtwoord kan zien op het welkomstscherm. Houd het
geheugensteuntje dus zo vaag dat andere gebruikers uw wachtwoord niet kunnen
raden, bijvoorbeeld eerste hond, meisjesnaam moeder etc.

9=1t3

] T h | er uw -2 Gebruikersaccounts
yp e Yorige: J ﬁ Startpagina
N

wachtwoord
Een wachtwoord voor uw account maken

E’] Een veilig wachmweg
opgeven

o Ty p h | er n 0 g m aal S u W Eon gpada geheugsnsteu Geef een nieuw wachtwoord op:

woor us wachtwoord [envenne ]

opgeven
W a.C h tWO O r d E’] Een wachtwoord Geef het nisuwe wachtwoord ter bewestiging apnieuw ap:

anthouden

Als inuw wachtwoaord hoofdletters ziin opgenomen, moet u deze elke keer wanneer u zich
aanmeldt als hoofdletter bypen,

d Typ hier een
geheugensteuntje
voor uw wachtwoord

[eerste kat ]

Iedereen d\l&:leze computer gebruikt, krijgt de geheugensteun voor het wachtwoord te
Zier,

[__wachtwoord maken | [ Annuleren |

Wanneer u uw wachtwoord en geheugensteuntje heeft ingevoerd, kunt u Windows
XP het wachtwoord laten activeren:

CB-‘ KI | k (0] p =& Gebruikersaccounts |Z||E\[z‘
| wachbwoord maken | et ) | g

Meer informatie

Een wachtwoord voor uw account maken

() Fon veily wahbonord
opgeven
Een goede geheugensteun
woor uw wachtwoord [snvenee ]
apgeven
Een wachtwoord Geef het nisuwe wachtwoord ter bevestiging apnieuw op:
onthouden [revenee |

Geef een nieuw wachtwoord op:

Als in uw wachtwoord hoofdletters zijn opgenomen, moet U deze elke keer wannesr u zich
aanmeldt als hoofdletter bypen,

[eerste kal ]

Iedereen die deze computer gebruikt, krijgt de geheugensteun vaor het wachtwoord te
zien.

‘Wachtwoord maken %" [ Annuleren
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ety a
v HELP! Ziet u dit venster?

Dan heeft u twee verschillende wachtwoorden ingetypt.

Gebruikersaccounts

De wachbwoorden die u hebt opgegeven zijn niet aan elkaar gelijk, Geef het
[ wachtwoord nogmaals in beide vakjes op,

B Typ nogmaals in beide vakjes uw wachtwoord

Windows XP vraagt nu of u wilt dat andere gebruikers uw map Mijn documenten
kunnen bekijken. Voor optimale beveiliging en privacy kunt u dit beter niet toestaan:

I;:B-‘ KI | k (0] p -2 Gebruikersaccounts |Z||E||z|
| 3a, persoonlik maken | Q voroe ) 88 tortpagio

Wilt u van uw mappen en bestanden
persoonlijke mappen en bestanden
maken?

Zelfs als u een account en wachtwoord hebt, kunnen anderen die deze computer
gebruiken uw documenten zien, Om dit te voorkomen, zorgt Windows ervoor dat uw
bestanden en mappen persoonlijke bestanden en mappen ziin, Gebruikers met beperkie
toergang hebben hierdoor geen koegang tot uw bestanden en mappen.

Ja, persoonlijk maken Mee
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= L et op!

Uw wachtwoord beschermt op de eerste plaats uw gebruikersaccount: andere
gebruikers kunnen hierdoor niet onder uw naam van de computer gebruikmaken.

Wanneer u heeft aangegeven dat u van uw mappen en bestanden persoonlijke
mappen en bestanden wilt maken, geldt dit alleen voor de map Mijn documenten.
Gebruikers met een account met beperkte rechten kunnen normaal gesproken al niet
in de map Mijn documenten van een andere gebruiker kijken. De beveiliging met het
wachtwoord zorgt er voor dat ook computerbeheerders de map niet kunnen openen.
Wanneer een gebruiker probeert om de map te openen ziet hij deze mededeling:

Documents and Settings @

@ :\Documents and Settings)vvette is niet toegankelijk,

Toegang geweigerd.

Maar: stel dat u op de vaste schijf van uw computer een map C:\Brieven heeft
aangemaakt. Deze map kan wel bekeken worden door alle andere gebruikers. Zij
kunnen via Deze computer of de Verkenner in beeld brengen wat er op de vaste
schijf van de computer staat, de map openen en de inhoud bekijken. Bewaar uw
persoonlijke mappen en bestanden dus altijd in de map Mijn documenten!

Bedenk ook dat een computerbeheerder uw wachtwoord kan veranderen en zo in uw
account kan komen. Geef dus niet te veel gebruikers beheerdersrechten!

Q Tip

Gedeelde documenten

Zelfs wanneer alle gebruikers hun gebruikersaccount beschermen met een
wachtwoord, kunnen er nog documenten gedeeld worden. Hiervoor gebruikt u de
map Gedeelde documenten. Zelfs gebruikers met een account met beperkte
mogelijkheden kunnen deze map openen. Zo slaat u in het venster Opslaan een
document op in de map Gedeelde documenten:

(B Klik op ¥ naast =) Mijn documenten

B Klik op (e Gedeelde documenten

@ Klik op
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Een wachtwoord ver anderen

Als u gebruikmaakt van de mogelijkheid om uw gebruikersaccount met een
wachtwoord te beveiligen, dan is het verstandig om dit wachtwoord regelmatig te
wijzigen. Dit doet u zo:

EZ” Open het venster Gebruikersaccounts

E‘ KI | k 0 p -2 Gebruikersaccounts |z||§”z‘
e Yorige J ﬂ Starkpagina

Mijn wachbwoord wijzigen -
| verwante taken . T 2
Neterioachwacrden beheren Wat wilt u aan uw account wijzigen?

Wtachtwoord niet meer vergeten [P —

- Addo
E=m ar\dere pccalinitzioen Behesrder van deze computer
Een nieuwe account maken Met wachtwoord bewvelligd
B Miin wachtwoord wijzigen

Iijn wachtwoord verwijderen

Meer informatie

werideren
E.’] Maar een andere gebruiker Andere afbeelding kiszen
averschakelen

Een .NET Passport
@ gebruiken ’ Mijn bype account wijzigen

IMijn MET Passport wijzigen

In het venster dat u nu ziet, wordt eerst gevraagd om uw huidige wachtwoord in te
voeren. Hiermee wordt gecontroleerd of u echt de gebruiker bent die het wachtwoord
mag veranderen. Daarna kunt u het nieuwe wachtwoord en het nieuwe geheugen-
steuntje opgeven:

] Typ uw h u I d I g e -2 Gebruikersaccounts |z”§”2‘
ac ht 00 I'd e vorige () @8 startpagina
W W i -
B :
g iizig
Paspoort wijzigen
- Opgeven
Ty P uw nieuwe . Een osce gereugens Goef uw huidige wachtwoord op:
woor uw wachtwoord | ------- |
wac h tWO or d EZﬁEWf:htwm Geheugensteun voor wachbwaord weergeven

E?] onthouden Geef een nieuw wachtwoord op:

Typ nogmaals uw
nieuwe wachtwoord

Als inuw wachtwoaord hoofdletters ziin opgenomen, moet u deze elke keer wanneer u zich
aanmeldt als hoofdletter bypen,

weede kaf ]

Iedereen die \%e computer gebruikt, krijgt de geheugensteun voor het wachtwoord te
Zier,

d Typ een
geheugensteuntje
VOOr uw nieuwe
wachtwoord

‘Wackwaoord wijzigen ] [ Annuleren ]
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Nu kunt u het wachtwoord laten wijzigen:

E KI I k O p -2 Gebruikers: |z”§”z‘
] e vorige \‘) €1 startpagna

Meer informatie

L Wackwoord wijzigen

2 lizig
@ Een veilig wachbwoord Pasl]ﬂﬂ.t WIJZIben
opgeven
Een goede geheugensteun
woor uw wachtuoord [sassass ]

Geef uw huidige wachtwoord op:

opgeven Geheugensteun voor wachbwoord wesrgeven
@ Een wachtwoord

onthouden Geef een nieuw wachtwoord op:

Geef het nisuwe wachtwaoord ter bewestiging opnisum op:

Als inuw wachtwoaord hoofdletters ziin opgenomen, moet u deze elke keer wanneer u zich
aanmeldt als hoofdletter bypen,

[tweede kat ]
Ied® die deze computer gebruikt, krijgt de geheugensteun voor het wachtwoord te
Zier,

‘Wackwaord wijzigen D\J [ Annuleren ]

Het wachtwoord is nu gewijzigd. De eerstvolgende keer dat u zich aanmeldt, moet u
het nieuwe wachtwoord gebruiken.
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Een wachtwoor dher steldiskette maken

Het kan natuurlijk gebeuren dat u in de toekomst uw wachtwoord vergeet. Wanneer
op dat moment zelfs het geheugensteuntje geen uitkomst biedt, is het prettig dat u
zich op deze situatie heeft voorbereid. U kunt namelijk een
wachtwoordhersteldiskette maken, waarmee u zich kunt aanmelden bij Windows XP.
Daarna kunt u een nieuw wachtwoord instellen. Deze diskette hoeft u maar één keer
te maken, ongeacht het aantal keren dat u daarna uw wachtwoord wijzigt.

Deze wachtwoordhersteldiskette maakt u als volgt:

=4 Gebruikersaccounts

B Klik op

Wachbwioord niet meer vergeken
|| Yerwante taken
|| Netwerkwachtwoordsn behsren
Wachbwoord niet mesr vergr%en
Een andere account wijzige
Een nieuwe account maken
Meer informatie

2] Uw eigen account
& verwijderen

2] Maar esn anders gebruiker 8

averschakelen

- g Een MET Passpart
& gebruiken

Q o= () @A startpagina

Wat wilt u aan uw account wijzigen?
Mijn naam wijzinen addo
Beheerder van deze computer
Met wachtwoord beveiligd
Miin wachtwoord wijzigen
Miin wachtwoord verwijderen
Andere afbeslding kiszen

Miin bype account wiizigen

Miin MET Passport wiizigen

Nu wordt de Wizard Vergeten wachtwoord geopend:

@ Klik op

Wizard Vergeten wachtwoord

De wizard Vergeten wachtwoord

et deze wizard kunt u een wachtwoordhersteldiskatte
maken. Wanneer u het wachtwoord voor deze
gebruikersaccount wergeet, en u zich nist meer kunt
aanmelden, kunt u deze diskette gebruiken om een nieuw
wachtwoord te maken.

Opmerking: u hoeft deze diskette slechts eenmaal te maken,
ongeacht het aantal malen dat u ww wachtwoord wijzigt.

WWaarschuwing: iedereen kan deze diskette gebruiken om
het wachtwoord te herstellen en op deze manier toegang tot
™eg account krijgen.

Flik op Volddde om door te gaan.

olgende%J ’ Annuleren
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De Wizard vraagt om een diskette.

EF Plaats een lege, geformatteerde diskette in het diskettestation

B Klik op Yaolgende » Wizard Vergeten wachtwoord

Een wachtwoordhersteldiskette maken
De wizard zal de wachbwoardinformatie van deze gebruikersaccount op de
diskette in onderstaand station opslaan,

Flaatz een lege, geformatteerde schiff in station A

[ <Vorige\ﬂﬂ‘olgendel}\J [ Annuleren ]

Typ hier uw hU|d|ge Wizard Vergeten wachtwoord %]
wac h tWO (0] I‘d Huidig wachtwoord voor gebruikersaccount
Woor deze wizard hebt u het huidige wachtwaoard voor deze gebruikersaccount

riodig.
@ Klik op

Zorg ervoor dat de diskette zich in het station bevindt en tup het huidige
wachtwoord woor de gebruikersaccount. Laat het vakje leeg als de account
geen wachbwoord heeft,

uidig gebruikerswachhwoord:

< Varige olgende%l [ Annuleren
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De Wizard Vergeten wachtwoord schrijft nu de herstelinformatie naar de diskette:

I . k Yolgende » Wizard Vergeten wachtwoord @
B Klik op
Wachtwoordhersteldiskette maken

[e wizard is bezig met het maken van de dizskette. Een ogenblik geduld.

Wooruitgang: 100% voltooid

Yolgende

Wizard Vergeten wachtwoord @

@ Kiik op (Vo ]

De wizard Vergeten wachtwoord

De wachtwoordhersteldiskette i gemaakt. Eerder gemaakte
diskettes kunnen niet meer worden gebruikt,

Woorzie de diskette van het label

"wWachtwoordhersteldiskette' en bewaar deze op een veilige
plaats.

Klik. op Woltooien als u deze wizard wilt sluiten.

De wachtwoordhersteldiskette is nu klaar voor gebruik. Schrijf
'wachtwoordhersteldiskette’ op het label en bewaar de diskette op een veilige plaats.

= L et op!

Zorg er voor dat andere gebruikers geen gebruik kunnen maken van uw
wachtwoordhersteldiskette. Met deze diskette kan iedereen zich bij uw account
aanmelden.

‘
HELP! Geen wachtwoordhersteldiskette gemaakt?

Wanneer u geen wachtwoordhersteldiskette heeft gemaakt en u raakt uw
wachtwoord kwijt, dan kunt u zich in het welkomstscherm niet meer aanmelden. De
(andere) computerbeheerder kan dan een nieuw wachtwoord voor u instellen. Bij
deze procedure raakt u wel een deel van uw instellingen kwijt: uw persoonlijke
certificaten en opgeslagen wachtwoorden voor websites worden verwijderd.
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Q Tip

Gebruik van de wachtwoordhersteldiskette

Wanneer u uw wachtwoord bent kwijtgeraakt, dan kunt u zich in het
welkomstscherm niet meer aanmelden. De wachtwoordhersteldiskette zorgt er voor
dat u buiten uw eigen account een nieuw wachtwoord kunt aanmaken. Hiermee
meldt u zich vervolgens aan. Dit werkt als volgt:

B Klik op om de

tekstballon in beeld te s
brengen a
B Klik op

\Wachbwoordherskeldisketke

joro
w € wachtwoord vergeten?

K I | k l'-.-"I:IlgEr'lle > . . Kiik op 2" s U de geheugensteun wilk bekiken,

(0] p LTSS T TITETESTN - Ukt ook gebrukmaken van uw Wathbwoordh

Geef uw wachtwoord nogmaals op
Let erop of u keine letters gl

6

G

Plaats de
wachtwoordherstel-
diskette

@ Klik op

[B] Computer uitschakelen

Nu Zi.et u het venster waar u Wizard Wachtwoord opnieuw instellen
uw nieuwe wachtwoord en y _
et wachtwoord voor de gebruikersaccount vervangen

geheugensteu ntje ku nt et het nieuwe wachtwaoard kunt u zich weer bij deze gebruikersaccount
aanmelden,
opgeven.

. Kies een nieuw wachtwoord voor deze gebruikersaccount. Dit wachtwaord
Typ uw nieuwe zal het oude vervangen; alle andere instelingen van de gebruikersaccount

blijven ongewijzigd.
wachtwoord

\ Geef een nieuw wachtwoord op:

Typ nogmaals uw
nieuwe wachtwoord

Geef het wachtwaard ter bevestiging nogmaals op:

\_}— [essees |

. Typ eenn | euw Bedenk een nieuwe geheugenstewn:
geheugensteuntje |derdekat |

E" Kllk Op "-.-"I:||QEI"IE|E 3 <ol Walgende > Annuleren

In het volgende venster:

@ Klik op
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Een wachtwoord verwijderen

Als u het bij nader inzien toch niet nodig vindt om uw account met een wachtwoord te
beveiligen, dan kunt u uw wachtwoord ook weer verwijderen. Dat doet u op deze
manier:

':B" KI | k op Uuw account -2 Gebruikersaccounts

Addo @\mriga e B8 =i-rtpagina
Beheerder van deze
compuker

f Gebruikersaccounts
-

Meer informatie

@ Gebruikersaccounts
[3] Typen gebrukersaccounts

< ar een andere gebruiker Kies [=1]4] ta a k e

chakelen
[2]Een acc

[3]ee

f:-"IEt 1) -En;ht'.-'-.' oord bey

wf kies een account als u een account
wilt wijzigen

EEX

B Klik op

. .. Yorige - n Startpagina
Mijn wachtwaoard verwijderen o o

Yerwante taken

Wat wilt u aan uw account wijzigen?

Metwerkwachtwoorden beheren
whachbwoord nisk meer vergeten Wiin naam wiizigen

cn andere account wijzigen Addo
O * Beheerder van deze computer
I¥ijn wachtwoord wizigen Met wachtwoord beveiligd

Meer INormatie

IMijn wachbwoord verwidersn
@ Ly eigPaccount
werijderdy

N Andere afbeelding kizzen
overschakelen

@ Een NET Passport N .
gebruiken Mijn bype acoount wijzigen

Mijn NET Passport wijzigen
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Om uw wachtwoord te kunnen verwijderen, controleert Windows XP eerst of u echt
de gebruiker bent die het wachtwoord mag verwijderen. Daarom moet u eerst uw
wachtwoord intypen:

= Typ h I er uw -2 Gebruikersaccoun(s |z||§”z‘
e Yorige \‘) ﬂ Starkpagina
wachtwoord
Weet u zeker dat u het wachtwoord wilt
B Klik op verwijderen?
[ 'l.l'l.l'al:htWDDr‘d \-'EFWi]'dEFEI'l Als u het wachtwoord verwiidert, kunnen anderen toegang krijgen tok uw account en er instellingen
in wijzigen,

Geef uw huidige wachtwoord op om uw identiteit vwast te kunnen stellen:

“achbwoord verwijderen R’J [(Annuleren |

Uw wachtwoord is nu verwijderd.

EZF Sluit het venster

= Let op!

Wanneer u later besluit om voor uw account toch weer een wachtwoord in te stellen,
moet u wel een nieuwe wachtwoordhersteldiskette maken!
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Het gastaccount gebruiken

Het is niet nodig om voor iedere gebruiker die wel eens van uw computer gebruik-
maakt, een gebruikersaccount aan te maken. Wanneer iemand alleen af en toe zijn
e-mail controleert of iets opzoekt op het internet, kunt u voor die persoon beter het
Gastaccount activeren. Als u Gastaccount inschakelt, kunnen mensen zonder eigen
gebruikersaccount zich met het gastaccount op de computer aanmelden. Het
Gastaccount is een account met beperkte rechten.

= Let op!

U kunt alleen het Gastaccount activeren als u zelf een account van het type
Beheerder van deze computer heetft.

Het Gastaccount schakelt u als volgt in:

EZ Open het venster Gebruikersaccounts

CB-! KI | k O D -2 Gebruikersaccounts |Z||EHZ\
Gask @ Yorige e B8 =i-rtpagina
a Gaskaccount is uikgeschakeld po——— R ——
-
@ Gebruikersaccounts

[3] Typen gebrukersaccounts

3 Maar een andere gebruiler Kies [=1]4] ta a k e

averschakelen

of kies een account als u een account

wilt wijzigen

Add
B
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In dit venster geeft u aan dat u het Gastaccount wilt inschakelen:

E.f KI I k 0 p -2 Gebr uil\esm:cn:nun(s |z||§”z‘

[ De gastaccount inschakelen | Qe © 88 saronare

Wilt u de gastaccount inschakelen?

#ls u de gastaccount inschakelt, kunnen mensen zonder sen account zich met de gastaccount op de

= computer aanmelden. Bestanden, mappen en instelingen di met een wachtwoard zijn beveiligd zin
matie
voor gebruikers van een gastaccount niet toegankelik,
@ De gastacoNgt gebruiken

|7 De gastaccount inschakelen w‘ [_annaleren |

Het GaStaCCOUnt |S nu -2 Gebruikersaccounts
ingeschakeld, de afbeelding |~¥ =~ @
van de koffer wordt in kleur Meer informatie

@ Gebruikersaccounts

weergegeven: @ o gkt _
@ Maar een andere gebruiker Kles [=1]4] ta d k s

averschakelen

f Gebruikersaccounts
-

of kies een account als u een account
wilt wijzigen

E =

In het welkomstscherm van Windows XP staat nu ook de gebruiker Gast.
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Snel schakelen tussen gebruikers

Windows XP biedt de mogelijkheid om snel te schakelen tussen gebruikers. Dit is erg
handig wanneer u bijvoorbeeld met de computer bezig bent en een andere gebruiker
wil even zijn e-mail nakijken. U hoeft dan niet al uw programma'’s af te sluiten en u af
te melden. In Windows XP kunt u overschakelen naar het gebruikersaccount van een
andere gebruiker en vervolgens weer teruggaan naar uw eigen account.

= Let op!

U kunt de optie Snel schakelen tussen gebruikers alleen activeren als u zelf een
account van het type Beheerder van deze computer heeft.

Zo controleert u of de optie Snel schakelen tussen gebruikers wel of niet geactiveerd

';:B" KI | k op -2 Gebruikersaccounts
De manier waarop gebruikers zich Q e @ 88 sortoaina

aan- en afmelden wijzigen Meer infarmatie -t Wi
(8] Gebruikersaccounts
@ Typen gebruikersaccounts

F) Maar een andere gebruiker Kies [=1=14] taa k e

averschakelen

of kies een account als u een account
wilt wijzigen

Addo
B I is ingeschakeld

= Let op!

Bij sommige anti-virusprogramma'’s krijgt u nu een vraag of u echt wilt dat de
computer deze bewerking uitvoert. U kunt hier gewoon op Ja klikken.
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In het volgende venster kunt u zien of de optie Snel schakelen tussen gebruikers is
ingeschakeld. De optie is ingeschakeld wanneer het vakje voor de optie is
aangevinkt:

EZ Controleer of de optie  [EEEEIEEENE CE&
snel naar andere gebruiker oversch. Q vowe © 88 sarooone

is aangevinkt Verwante taken _ _
PR Selecteer de aan- en afmeldingsopties

Mt inforaane [#]Het welkomstvenster gebruiken
Als 1 het welkomstvenster gebruikk, hoeft u daarin alleen maar op uw accountnaam ke Kikken
@ Aanmeldmsggties omu aan te melden. Ter verbetering van de beveiliging is het mogelik deze voorziening uit te

schakelen zodat u zich op de Kassieke manier kunt aanmelden, dat wil zegaen doar uw
aebruikersnaam en wachtwoord op ke geven.

B Klik op

[ Cpties toepassen ]

™|snel naar andere gebruiker overschakelen
Met Snelle gebruikerswisseling kunk U snel een andere gebruikersaccount activeren zonder uw

programma's ke hoswen afsluiten. Als de andere gebruiker Maar is, kunt u weer naar uw eigen
account kerughkeren.

Opties toepassen k Annuleren

EZF Sluit het venster Gebruikersaccounts
E5 Sluit het Configuratiescherm

Nu kunt u controleren of u kunt overschakelen naar het account Gast:

& Klik op 2R prelcen

¢ Internet LJ\’ Mijn documenten
Inkernet Explarer
E) \_’i’; Mijn afbeeldingen
Ficrazoft Outlack -
ﬁ Mijn muziek
‘g Paint g] Deze computer
gég s .g Mijn netwerkdacaties

) tindows Hci player [ confiqmatiescherm
L’.‘.ﬂ MNghe Reader 6.0 Q) Help en ondersteuring

WindomNgedia Player 2 zasken

Configura
=7 Uitwoeren, .

Alle programma’s |
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LA
o
S|

B Klik op Andere gebruiker

Annuleren

Nu ziet u weer het welkomstscherm van Windows XP. U kunt hier kiezen naar welk
gebruikersaccount u wilt overschakelen:

B Klik op -

!
Windows

Klik op uw gebruikersnaam om te
beginnen

[@] Computer uitschakelen

Het Gastaccount wordt nu geopend.
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Vanuit het Gastaccount kunt u weer terug naar uw eigen account:

B Klik op 2R simelcen)

‘ Internet u Mijn documenten
Inkernet Explarer

E-mail (%) Miin afbeeldingen
Microsaft, Outlal i}
[j Mijn muziek

® Windows Medis Player gl Deze computer
(72 Rondieiding door Windows
WP Ea Configuratisscherm

WL, windoms Movie Maker @) reb en encersteuring

Wzard Bestandsn en 2 zosken
N

T Uitvoeren. ..

Alle programma’s |}

Prullenbak

@| Uitschakslsn

[, 15:40

Het Gastaccount heeft u voorlopig niet nodig, dus dit kunt u afmelden:

2]

B Klik op "

Andere orkuilke

Annuleren
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In het welkomstscherm kunt u nu weer kiezen voor uw eigen account:

(E Klik op uw account

Klik op u:* gepruikersnaam om te
o
beginnen

[B) Computer uitschakelen

Uw gebruikersaccount wordt nu weer geopend. De programma’s die u eventueel
geopend had, zijn nog steeds actief.

In dit hoofdstuk heeft u gezien hoe u accounts, al dan niet beveiligd met een
wachtwoord, kunt instellen en gebruiken.



